LES SEMINAIRES TRANSVERSAUX ICB Europe
L’ART DES PRESENTATIONS
NIVEAUX Bl a C1

o’

Durée : 14 heures sur 2 jours (en intensif)

Format : cours collectifs

Objectif : étre capable de présenter et d'expliquer des informations complexes avec

confiance et clarté ainsi que de répondre de fagon appropriée a toute question

PROGRAMME DU SEMINAIRE

Les indispensables de la présentation

e Se présenter et parler de sa société.

Souhaiter la bienvenue aux participants.

Présenter les objectifs et le sommaire de sa présentation.
Remercier son auditoire et inviter & poser des questions.
Gérer les questions.

S’exprimer avec clarté

Enumeérer les différents points.

Passer d'un point a un autre.

Résumer les points principaux.

Souligner et mettre en évidence les points clés.
Donner des exemples.

Paraphraser et clarifier.

Les présentations nuanceées

e Créer un intérét a travers des questions rhétorigues.
¢ Impliquer l'auditoire et demander ses réactions.

e Utiliser les aides visuelles.

e Faire des présentations formelles et informelles.

Participer aux présentations

e Ecouter, comprendre et faire la synthése d’une présentation.

¢ Participer activement & une présentation, poser des questions.
e Faire une présentation de groupe.
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