LES ATELIERS ICB Europe
LES REUNIONS 1:

INTERVENIR LORS D’UNE REUNION
NIVEAUX A2 et B1

Durée : 4 heures (en intensif)
Format : cours collectifs
Objectif : donner aux participants les outils pour bien commencer une réunion, pour la

comprendre et y participer activement ; leur donner aussi la confiance pour
s’exprimer efficacement et avec clarté

COMPETENCES CLES A DEVELOPPER

Gérer les présentations
e Se présenter.
e Parler de sa société.

o Parler de son réle et de ses responsabilités.

Pour mieux suivre la conversation/ne pas perdre le fil !
e Reformuler.

e Dire qu'on ne comprend pas.

e Demander une clarification.

o Vérifier la compréhension.

e Prendre des notes.

Exprimer ses idées

e Poser des questions.

e Interrompre et exprimer son point de vue.
¢ Faire des suggestions.

e Donner son avis.

e Exprimer un accord ou un désaccord.

o Décrire des processus et des procédures.

¢ Demander une opinion.
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